Stappenplan student (langere tijd) afwezig zonder afmelding

Studenten die zonder afmelding afwezig zijn bij een verplicht onderdeel zoals een ABV werkgroep of een
practicum laten meestal snel weer iets horen of reageren op een email van de docent. Soms hoort de docent
niets en wordt er niet op emails gereageerd. Dit kan tot zorgen bij de docent en soms ook de medestudenten
leiden. In dit stappenplan is aangegeven wat wij als opleiding kunnen doen en hoe wij hier bij Psychobiologie
mee om willen gaan.

1° keer afwezig zonder afmelding: indien de situatie daar om vraagt mailt de docent de student (bijv.
over inhaalopdracht of als hiermee maximum te missen onderdelen bereikt is)

2° keer afwezig zonder afmelding:
Is er reden tot zorgen over de student? Hierbij kan het gaan om persoonlijke omstandigheden die
bekend zijn bij de docent, of signalen dat het niet goed gaat met de student
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Ja Nee

Breng de studieadviseur hiervan op de hoogte.
De studieadviseur gaat na of de student ook bij
andere onderdelen afwezig is en mailt hem/haar
om te vragen hoe het gaat

Vraag de studieadviseur of zij iets weet over de
student. Studieadviseur gaat na of student ook bij
andere onderdelen afwezig is en overlegt met
mentor. Als zij de afwezigheid zorgwekkend

vinden mailt één van hen de student
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- Dan mailt de docent de student (ook). Indien eerder gemaild en geen reactie > nogmaals mailen
- Ogen en oren open houden bij medestudenten die misschien iets gehoord hebben

) 4

Geen reactie op de mail. Is er reden tot zorgen?
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Ja: Student bellen (als we een werkend nummer hebben)

- Afwezigheid bij ABV: als het passend is omdat docent ook mentor is zelf
bellen (individuele afweging) anders studieadviseur vragen te bellen

- Afwezigheid andere vakken: docent vraagt studieadviseur te bellen

- Bij geen contact via telefoon stuurt studieadviseur ook een whatsapp bericht

- Docent en studieadviseur houden elkaar op de hoogte als ze iets horen

Nee: afwachten
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3° keer afwezig zonder afmelding en daarna:

- Docent mailt student ‘ik ga er vanuit dat je gestopt bent met dit onderdeel...” maar laat de deur open
voor contact

- Studieadviseur mailt de student als zij dat niet eerder gedaan heeft

- Als er reden is tot zorg en het lukt niet contact te krijgen, informeert de studieadviseur de
opleidingsdirecteur

- Studieadviseur houdt in de gaten of de student nog tentamens maakt. Indien de student afwezig blijft
of de studievoortgang daar aanleiding toe geeft, mailt de studieadviseur zo nu en dan zolang de
student ingeschreven staat

Contact met ouders opnemen?

Aangezien studenten volwassen zijn mogen wij niet zonder toestemming contact opnemen met ouders. In een
noodsituatie waarin de student of zijn omgeving in gevaar is kan in overleg met de studieadviseur en de
opleidingsdirecteur besloten worden dit toch te doen*. De studentenpsychologen en studentenartsen kunnen
hierbij om advies gevraagd worden.

*indien contactgegevens bekend zijn: vaak hebben wij geen contactgegevens van ouders. Dit is alleen het
geval als student toevallig een thuis telefoonnummer heeft opgegeven bij inschrijving .



